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La suscrita Rectora de la INSTITUCION EDUCATIVA MERCEDES ABREGO, del Municipio de Palmira se

permite elaborar el presente estudio para la contratacion, asi:

PRESTACION DE SERVICIO PARA EL SOPORTE Y ADQUISICION DE PAQUETE DE 400 FACTURAS
ELECTRONICAS EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 000042 DE 05 DE MAYO DE 2020 A TRAVES DE
UNA PLATAFORMA WEB DE GESTION DE FACTURACION ELECTRONICA AVALADO POR UN PROVEEDOR
TECNOLOGICO CERTIFICADO POR LA DIAN, PARA LA |IE MERCEDES ABREGO.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la
entidad, resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacién tendiente a cumplir con los
objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos de la entidad, por consiguiente se debe
adelantar el proceso de seleccion del contratista y la consecuente contratacién, para lo cual se debe tener en cuenta
lo consagrado en la Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan las resoluciones 6891
de 2018 y 2634 de 2019 "Del cual se expide la guia para la contratacion bajo el régimen especial de las instituciones
educativas de caracter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos
legales mensuales vigentes para la ejecucion de los recursos de los fondos de servicios educativos” y el decreto

4791 del 2008.
1. ANALISIS DEL SECTOR

Atendiendo lo ordenado en la guia expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracién de los estudios del
sector en materia de contratacion directa y la guia contractual para las Instituciéon Educativas de Palmira (Resolucion
No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Del cual
se expide la guia para la contratacién bajo el régimen especial de las instituciones educativas de caracter oficial del
municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes para
la ejecucion de los recursos de los fondos de servicios educativos", sé establece el siguiente andlisis del sector.

1.1 ASPECTOS JURIDICOS

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, la Ley 715 de
2001 en aplicacion del Decreto 4791 de 2008, el codigo civil colombiano y las demas Normas Complementarias y
Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de contratacién (Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022)) para la
actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios educativos.

1.2 ANALISIS DEL COSTO

La Institucion Educativa MERCEDES ABREGO identifico que el sector relativo al objeto del presente proceso de
contratacion estd integrado por el conjunto de personas naturales y/o juridicas que prestan sus servicios a las
entidades del Estado en diferentes asuntos y que apoyan el funcionamiento de dichas entidades, especialmente a
las Instituciones Educativas para el SERVICIO FINANCIERO

Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consultd en la pagina del SECOP procesos en otras entidades,

encontraqdo algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas caracteristicas y sirven como referencia
para analizar el mercado:
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CAUCA -
INSTITUCION
EDUCATIVA ADQUISICION DE LICENCIA DE USO DEL SOWTARE "ASCIl" ASESORIQS Y
ESCUELA PARALA IMPLEMENTACION DEL MODULO DE FACTURACION|SISTEMA:! 2 545,000
2021 oRMaL | 4143.005.26.28.2021 |g| ECTRONICA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA coMPUTARIZADAOS | 545,
SUPERIOR NORMAL SUPERIOR FARALLONES DE CALI SAS
FARALLONES -
cALl _
. FEDERACION ’
RISARALDA - CONTRATAR EL SERVICIO DE FACTURACION ELECTRONICA QUE NACIONAL DE
022 E.S.E. SALUD 162-22 CUMPLA CON LOS CRITERIOS DE LA RESOLUCION N°® 42 DEL 05 COMERCIANTES $ 18,000,000
202 PEREIRA - DE MAYO DEL ANO 2020 Y SUS MODIFICACIONES PARA LA ESE[FENALCO Lt
SALUD PEREIRA SECCIONAL
ANTIOQUIA
ANTIOQUIA - Prestacién de servicio para la implementacién, emision, recepcidn de
INSTITUTO facturas electrénicas, soporte y mantenimiento de la plataforma para el
TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Metropolitano, de acuerdo al decreto 2242 de
2019 METROPOLITAN PJ 6806 DE 2013 2015,ademas las resoluciones posteriores que expida la DIAN scbre la FACRURE S.A.S $ 12,212,800
O - MEDELLIN materia, de acuerdo las Especificaciones técnicas, por el termino de un
afio.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza de acuerdo al ofrecimiento méas favorable para la Institucion y los fines que ella busca, esto debido a los
lineamientos establecidos por |a entidad territorial con el propdsito de brindar herramientas a los consejos directivos
de las instituciones educativas de caracter oficial del Municipio de Palmira para reglamentar el régimen especial
aplicable a las contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales
vigentes y en especial las contempladas en los articulos, 11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos
reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y adiciones y compilados en el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educativo 1075 de 2015.

NOTA. En todo caso la verificacién de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan las resoluciones 6891 de
2018 y 2634 de 2019 “Del cual se expide la gufa para la contratacion bajo el régimen especial de las instituciones
educativas de caracter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos

legales mensuales vigentes para la ejecucién de los recursos de los fondos de servicios ivos"
educativ
4791 del 2008. tivos" y el decreto

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
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Que la factura es un documento que soporta las transacciones de compra y venta de bienes o servicios que para
efectos fiscales debe ser expedida, exhibida, aceptada y conservada por medios en formatos electrénicos (decreto
2242 de 2015 y resolucion 000019 del 24 febrero del 2016)

Que de acuerdo a la resolucién 000042 de 05 de mayo de 2020 en su articulo 20 “Calendario de implementacion de
la factura electrénica de venta”, la institucion educativa se éncontraria en el grupo 2 de los sujetos obligados a
expedir factura electronica de venta, el cual establece: "los sujetos que correspondan a instituciones (personas
naturales o juridicas) educativas, autorizadas como tal por autoridad competente y que desarrollen la actividad
establecida en la SECCION P. EDUCACION (DIVISION 85) de la Resolucion 139 del 21 de noviembre de 2012."

Que teniendo en cuenta las opciones de implementacién se encuentra la opcion de ser prestado por los proveedores
tecnoldgicos aprobados por la DIAN, por lo tanto, se hace necesario contratar la PRESTACION DE SERVICIO PARA
EL SOPORTE Y ADQUISICION DE PAQUETES DE FACTURAS ELECTRONICAS EN CUMPLIMIENTO DE LA
RESOLUCION 000042 DE 05 DE MAYO DE 2020 A TRAVES DE UNA PLATAFORMA WEB DE GESTION DE
FACTURACION ELECTRONICA AVALADO POR UN PROVEEDOR TECNOLOGICO CERTIFICADO POR LA DIAN

Que dicha plataforma electrénica permite la comunicacién entre el ciudadano que adquiere los servicios, la entidad
prestadora de los servicios y la DIAN como ente controlador, para que de forma eficiente se pueda consultar, aceptar
o rechazar la factura, asi como se realice el debido proceso de conservacion y control de documentos; esto le
permite a la entidad ofrecer un servicio agil y confiable al ciudadano en lo relacionado con la generacion, liquidacion
y expedicion de los respectivos documentos a los servicios que presta la entidad.

CONTRATOA CELEBRAR

2.1.1. Objeto: El presente Estudio Previo es contratar:

PRESTACION DE SERVICIO PARA EL SOPORTE Y ADQUISICION DE PAQUETE DE 400 FACTURAS
ELECTRONICAS EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 000042 DE 05 DE MAYO DE 2020 A TRAVES DE
UNA PLATAFORMA WEB DE GESTION DE FACTURACION ELECTRONICA AVALADO POR UN PROVEEDOR
TECNOLOGICO CERTIFICADO POR LA DIAN, PARA LA |IE MERCEDES ABREGO.

e ALORTOTAL

Ofrecemos la integracion por medio de una plataforma web respaldados por un proveedor
tecnologico autorizado por la DIAN y/o desarrollo propio implementado, debido a que soporta
este mecanismo de integracion a traves del portal Web., *Toda la
documentacion generada en la plataforma web tales como las facturas electrénicas, notas débito
y notas crédito tanto en su formato XML como en su representacién grafica PDF son firmadas
1 digitalmente y estampadas cronologicamente para dar cumplimiento a la validacion previa por|

la DIAN. * En caso de fallos en el proceso de recibo de $ - $ -
facturas de la DIAN, el proveedor tecnologico usar4 proceso de encolamiento de facturas y
posteriormente realizara reintentos cada determinado tiempo hasta cumplir con el mismo, en
caso de que el tiempo del impedimento tecnologico supere los 3 dias podra hacerse uso del

mecanismo de contingencia o factura de papel comtemplado “por la DIAN segun Res. 42 de
2020. '

Paquete‘ de emision de 400 facturas electronicas incluye: cerificado digital, estampado
2 cronolégico y creacion de archivo XML que cumple 100% con los requerimientos de la DIAN,

Al_macenarnien(u de la factura 5 afios y Reportes generales: Consulta de documentos emitidos 400 $ 245,900 $ 245,900
e informacién de items y adquirientes, Vigencia del paquets 2 ANOS. 3
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Operador Tecnologico:

Soporte con el
para atender requerimientos de nivel

Nivel 1: Mesa de soporte de facturacion electrénica
operativo,técnico basico, dudas en normatividad vigente.
El horario de atencién es de lunes a viernes de 8 AM a 7 P.M a traves de los canales de
whasapp,correo electronico y llamas telefonicas.

Nivel 2: Tramite directamente con el operador tecnologico para atender requerimientos de nivel
superior, incidencias, personalizaciones y actualizaciones indicadas por 1a DIAN.

El horario de atencion es de lunes a viemes de 8AM a 7PM.

104,100 $

$

Aclaracion de dudas en el proceso de facturacion,solucion y manejo de rechazos por parte de la
DIAN, cambios de numeracion de facturas,cambios de numeracion en notas creditos y
actualizacion de informacion de actores en facturacion electronica segun lo estipule la
normatividad vigente

104,100

VALOR TOTAL $

350,000

2.1.2. El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

CodigoE e Tcodigos
1 ﬁ%ﬁ%& . :F%éﬁﬁﬁiy b B ! G
81000000 81110000 81111500 81111508

belVicios panados | ingenieria de |3eMViclo8 do. G s
- eningenieria, Servicios . | Ao implementacio | Servicios de implementacion
_investigaciény | informéaticos o ‘Inde ~ de aplicaciones
B e Sk TR e Al hardware ; 5 : e e et
‘_g;.{»:tecnologm, : e aplicaciones =

2.1.3. Plan Anual de Adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra incluido en el Plan Anual

de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

Guia de Contratacién
{Resolucion 522 de 1
marzo 2022) - -

"~ 81111508 :
o Decret94791/2008'

21.4. Valor y Forma de Pago: Para. efectos legales este contrato tiene un

$ 350,000 IVA INCLUIDO.
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MDA CTE
Que la INSTITUCION EDUCATIVA MERCEDES ABREGO pagara al CONTRATISTA, asi:

100% Contraentrega del suministro y/o servicio con el recibido a entera satisfaccion,

2.1.5. Plazo de Ejecucién: El Presente proceso tiene un plazo de: 2 DIAS HABILES

a partir de la suscripcion del acta inicio_ de ac_:yerdo con lo estipulado en el contrato.
Direccién: Cra 13 No. 36 - 09 Palmira
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2.1,6. Imputacién Presupuestal: El valor que genere los servicios requeridos, _se imputaran al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal N® 000014 Ide fecha [f 11 DE JULIO DEL 2022 I
rubro presupuestal [ 2120200200804 expedido por la Contadora.

correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la institucién

educativa queda obligado en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién y disponibilidad presupuestal
correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

2.1.7. Lugar de ejecucion: La prestacion del servicio sera en la INSTITUCION EDUCATIVA MERCEDES ABREGO
ubicada enla Cra 13 N° 36 - 08

2.1.8 Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

Otras actividades
1. Cumplir 2 constitucién politica y las leyes de la repablica.
Aunar esfuerzos segln el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en Ios estudics

< previos y la propuesta presentada.

3 Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demas trabajos que se le soliciten en desarrclic del
’ contrato.

4. Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

5 Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del superviser del
: contrato. :

6 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun
‘ hecho.

7. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeta del contrato.

8 Mantener vigentes todas las garantias que amparan €l contrato en los términos del mismo, si a ello hubiere
' lugar.

9. Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.

10, Mgnte'ner‘ actualizado su domicilio durante toda la vigencg'a del contrato y cuatro meses mas y presentarse en
la institucidén educativa en el momento en que sea requerdo.

11 Guar_d'ar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su conocimiento con
ocasion de la actividad contractual.
2.1.9. Obligaciones de la institucion:

1 Tramitar las apropiaciones pregupgestales que requiera para solventar las obligaciones que hayan surgido
como consecuencia de la suscripcion del presente contrato

Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.
Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.
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Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de seguridad social integral en

™ salud y pension cuando a ello hubiere lugar.
5. Verificar el cumplimiento del objeto contractudl y de las obligaciones contraidas por las partes.
B Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar remitiéndolos de manera
’ oportuna a las instancias correspondientes.
7 Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de
’ proceder al pago correspondiente.
8. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos. .
9 Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se presente en la ejecucion del

contrato.
10.  Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

11.  Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

307 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS

e s, s, e e s | S a—

FUNDAMENTOS JURIDICOS. = >

Resolucion No. 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la cual se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de
2019 “Del cual se expide la guia para la contratacién bajo el régimen especial de las instituciones educativas de
carécter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales
mensuales vigentes para la ejecucion de los recursos de los fondos de servicios educativos” y el decreto 4791 del
2008.

4.REQUISITOS MINIMOS SRR

S I LR OSSR SSRGS VI IS st SO oo SRSl COT S i S0 o

REQUISITOS MINIMOS PARA LA HABILITACION DEL PROPONENTE INVITADO.
Perfil requerido: Profesional de la Contaduria Publica, con conocimiento de Control Interno y Contratacion estatal.

a) presentacion de la propuesta
b) Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la empresa

c¢) Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en-el afio actual y con las actividades econémicas relacionadas
con el objeto contractual de la presente invitacion.

d) . Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion inferior a 30 dlas para personas naturales en
cahdaq r.ie comerciantes o personas juridicas donde conste la representacidn legal original, ademas debera contener
las actividades econémicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion. - en caso de aplicar-

e) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (no mayor a 30 dias) para
persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

f) anificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Repdlblica (no mayor a 3Q dias) para
persona natural o en caso de empresa serd para persona juridica y su representante legal

Direccién: Cra 13 No. 36 - 09 Palmira
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g) Consulta de antecedentes judiciales — de la Policla para representante legal o persona natural

h) Certificado de medidas correctivas de la Policia para representante legal o persona natural

i) Formato declaracion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de intereses.

j) Copia del certificado de afiliacion ylo pago de seguridad social (salud, pension y Administradora de Riesgos
Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucion del contrato, siempre Y
cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, 0 certificado firmado por el revisor fiscal de
estar cumpliendo con la obligacion. .

k) Certificado cuenta bancaria vigente

1) Certificado de supervisor del cumplimiento a cabalidad del objeto contractual, el cual incluya al menos las
siguientes caracteristicas: (Puntualidad en la culminacion de tareas acordadas, tareas realizadas acordes a las
solicitudes, prontitud en los llamados, buen trato, cumplimiento de los tiempos), en el caso que haya contratado
alguna vez con esta y/o con otra Institucion Educativa debera presentar dicho certificado.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o
natural:

m) Formato unico de Hoja de vida de la Funcién publica

n) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o certificados de
capacitacién, certificados y constancias laborales)

Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesién y constancia de vigencia
expedida por la Institucion correspondiente -cuando sea €| caso-

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la
forma de seleccion adoptada para la presente contratacién, se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacion, su tipificacién, estimacion y asignacién. A). El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o' circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legltimos de la Entidad. De hacer caso
omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia.
B). El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad

por la no preser}tacién de los informes de actividades y demdas documentos requeridos en forma oportuna,
incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

E_I Coqtratista debgré asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion de la
Zjelcucurin del cor?trato de c@nformldgd con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en cuenta |a naturaleza y obligaciones
el contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de incumplimiento de las obligaciones contractuales y

calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore
se debe exigir su amparo con una garantia.
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Tipificacion:

/6, LAS GARANTIAS QUE LA EN
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TIDAD ESTATAL CONTEMPLA

ket diall
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O Incumplimiento del contrato por parte del contratista.
O Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato.

Asignacion:

El contratista tendré la absoluta

cabal ejecuciéon del objeto contractua
mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacién de riesg
contrato y la permanencia de la ecuacidn contractual durante toda la vigencia

responsabilidad en la ejecuciéon de todas las actividades necesarias para ef total y
| considerando todos los aspectos técnicos, econdmico, financieros, y del
os que afecten el cabal ejecucién del
del contrato, y en tal evento, seran de

su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso

fortuito y en todas aquellas donde el contratista demuestre que no

tuvo responsabilidad.

De acuerdo a lo anterior, la Institucion Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de garantias, sin

embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se ap
haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento leg

licara las multas y sanciones correspondientes, una vez
al correspondiente para cada caso.
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7. SUPERVISON DEL CONTRATO T

R ——

i

La supervision y control de ejecucion del contrato, sera ejercida por el rector(a) o por quien ella delegue.

a PUBLICACION DEL CONTRATO ' e A . 1

X
el S i e S e i b Stod s i

De conformldad con lo dlspuesto en Ia GuIa de contrataubn Resolucmn No 522 (Marzo 1 de 2022), por medio de la
cual se derogan las resoluciones 6891 de 2018 y 2634 de 2019 “Del cual se expide la gufa para la contratacion bajo
el régimen especial de las instituciones educativas de caracter oficial del municipio de Palmira en aplicacion a la
contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes para la ejecucién de los recursos de los
fondos de servicios educativos" para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos del
respectivo fondo de servicios educativos, la publicacién de este contrato se realizara en la pagina de la institucion

educativa, en defecto en cartelera institucional y postenormente en el Sistema Electrénico para la Contratacién
Pablica SECOP.
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PRESUPUESTOS OFICIAL

PRESTACION DE SERVICIO PARA EL SOPORTE Y ADQUISICION DE PAQUETE DE 400 FACTURAS
ELECTRONICAS EN CUMPLIMIENTO DE LA RESOLUCION 000042 DE 05 DE MAYO DE 2020 A TRAVES DE
UNA PLATAFORMA WEB DE GESTION DE FACTURACION ELECTRONICA AVALADO POR UN PROVEEDOR

TECNOLOGICO CERTIFICADO POR LA DIAN, PARA LA IE MERCEDES ABREGO.

DETALLE UNDICANTIDAD | TERMINO DE EJECUCION | VALOR TOTAL

COSTOS _ — ] — —
HONORARIOS 1 GLOBAL 14 DE JULIO DEL 2022 $ 350,000
B L — TOTAL $ 350,000

[N\ -
Dra. GILMA R\E H LOZANO DURAN
Rectora |.E. DES ABREGO

CC 66.782.034
Proyecto: Miguel Angel Rozo Gutierrez / Aux. administrativo
Aprobo: Mg. Gilma Ereneth Lozano Duran / Rectora
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