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INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO Y PROCEDIMIENTO PARA RENOVACION DE 
MATRICULA 

AÑO LECTIVO 2021 
ESTUDIANTES ANTIGUOS 

 
Buen día, Padres, Madre de Familia, acudiente,  
 
 
Estos son los formatos que debe entregar completamente diligenciados  en la Institución, para reservar el cupo de su hijo, 
hija o acudido para el próximo año lectivo 2021: 
 

 Acta de aceptación y conocimiento del manual de convivencia de la Institución educativa Mercedes Abrego. Año 
lectivo 2021 

 Documento de autorización de grabación, realización y uso de imagen sobre fotografías y fijaciones audiovisuales 
(vídeos) de estudiantes para uso publico 

 Formato de compromiso de cumplimiento de porte del uniforme de la institución. Año lectivo 2021 

 Responsabilidad del padres y /o acudientes en la entrada y salida del estudiante del establecimiento educativo. 
Año lectivo 2021 

 Formulario Simpade 

 Formato de actualización de datos.  

 Encuesta de alternancia 
 

FAVOR VERIFIQUE QUE TODOS LOS DATOS Y ESPACIOS 
RESALTADOS ESTEN COMPLETAMENTE LLENOS, TENGA EN 
CUENTA QUE VARIAS HOJAS TIENEN INFORMACION QUE DEBEN 
LLENAR POR AMBAS CARAS DEL PAPEL 
 
 

TENER EN CUENTA: 
 
 

1. Los formatos completamente diligenciados deben ser devueltos a la Institución Educativa Mercedes Abrego, Sede 
central,  sin tachones,  ni enmendaduras.  

2. Todos los formatos deben estar firmados por el acudiente.  El acudiente es la persona que se hará responsable 
del estudiante por todo el año lectivo. Asistirá a la institución educativa a los llamados y a las reuniones ordinarias. 
si quien firma los formatos (acudiente), es la primera vez que acude al Estudiante deberá adjuntar fotocopia de la 
cedula de ciudadanía 

3. Favor diligenciar con lapicero de tinta negra 
4. El plazo máximo para la devolución de los documentos firmados será en la próxima entrega de los alimentos de 

los Estudiantes. 
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FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS 

 
Reconozco como padre, Madre y/o Acudiente la importancia de mantener datos actualizados de tal forma y que frente a 
cualquier eventualidad, pueda ser informado.  Actualmente los datos de ubicación de mi hijo, hija y/o acudido 
____________________________________________________________ del grado _____________ son los siguientes: 
 

DIRECCION DE RESIDENCIA  

BARRIO  

TELEFONO FIJO  

CELULAR DEL ESTUDIANTE  

COREO ELECTRONICO DEL ESTUDIANTE  

CON QUIEN VIVE EL ESTUDIANTE  

NOMBRE DE LA MADRE  

DIRECCION DE LA MADRE  

TELEFONO FIJO Y CELULAR DE LA MADRE  

CORREO ELECTRONICO DE LA MADRE  

OCUPACION DE LA MADRE  

NOMBRE DEL PADRE  

DIRECCION DEL PADRE  

TELEFONO FIJO Y CELULAR DEL PADRE  

OCUPACION DEL PADRE  

CORREO ELECTRONICO DEL PADRE  

NOMBRE DEL ACUDIENTE  

DIRECCION DEL ACUDIENTE  

TELEFONO FIJO Y CELULAR DEL ACUDIENTE   

OCUPACION DEL ACUDIENTE  

PARENTENSCO DEL ACUDIENTE CON EL 
ESTUDIANTE 

 

CORREO ELECTRONICO DEL ACUDIENTE  

EN CASO DE URGENCIA E IMPOSIBILIDAD DE CONTACTAR AL PADRE, MADRE Y/O ACUDIENTE, PUEDEN 
COMUNICARSE CON: 

NOMBRE  

PARENTESCO  

DIRECCION  

TELEFONO (S)  

 
De igual manera, en caso de algún cambio en los datos aquí consignados, como acudiente me comprometo a notificarlo 
de manera inmediata radicando los nuevos datos en la ventanilla única de la Institución Educativa, o enviando 
comunicación al correo secretaria@iemapalmira.edu.co 
 
 

 

___________________________                                           

Padre/Madre/Acudiente 

mailto:secretaria@iemapalmira.edu.co

